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YURT DIŞINA ÇIKIŞ ÖNCESİ İŞ VE İŞLEMLER 
 

Proje kapsamında yurt dışına çıkış yapacak öğrenci ve öğretmenler, 2004/52 sayılı 
Avrupa Birliği Eğitim ve Gençlik Programları Genelgesi çerçevesinde vizeden muaf olarak 
hizmet damgalı pasaport alabilmektedir. Bu doğrultuda izlenmesi gereken yol aşağıda 
izah edilmiştir. 

 
a) YURTDIŞI ÇIKIŞ İZİNLERİNİN ALINMASI 

       Öğrenci ve öğretmenlerimizin hareketlilik süresince izinli sayılmaları ve hizmet damgalı 
pasaport talebinde bulunabilmeleri için öncelikle Valilik makamından yurtdışına çıkış izni 
alınmalıdır. Yurt dışı çıkış izninin alınabilmesi için İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü kanalıyla 
gönderilecek olan resmi yazıya (Ek1) aşağıdaki belgelerin eklenmesi gerekmektedir. 

 

 Proje Sonuç Bildirimi (Aslı gibidir onaylı) 

 Veli İzin Dilekçeleri (Ek2) 

 Sözleşme Örneği (Eğer talep edilirse) 
 

b)  HİZMET DAMGALI PASAPORT BAŞVURULARININ YAPILMASI  
 

    1. AŞAMA  (Milli Eğitim Müdürlüğü) 
 

Hizmet Damgalı Pasaport Başvurusu, kurumunuzdan yazılacak bir üst yazı ekinde Valilik 
Makamından alınan onayın silsile yoluyla İl Milli Eğitim Müdürlüğü’ne sunulmasıyla 
başlar. Pasaport talebinde bulunan bütün öğrenci ve öğretmenlerin başvuru esnasında İl 
Milli Eğitim Müdürlüğü’nde hazır bulunması gerekmektedir.  
 

İl Milli Eğitim Müdürlüğü Özlük Birimi’nde bütün başvuru sahipleri için Hizmet Damgalı 

Pasaport Talep Formları (Ek3) düzenlenmesi gerekmektedir. Katılımcı grubunun 

kalabalık olması sebebiyle işlemleri hızlandırmak adına, söz konusu formun başvuru 

öncesinde her bir katılımcı için doldurularak USB bellek ile ilgili personele teslim 

edilmesinde fayda vardır. Talep formları için 2 Adet vesikalık fotoğraf istenmektedir. 

 2. AŞAMA  (Emniyet Müdürlüğü) 

Emniyet Müdürlüğü’ne Hizmet Damgalı Pasaport Talep Formlarına ilave olarak aşağıdaki 
evraklarla birlikte başvuru yapılması gerekmektedir 

 
a) 2 adet biyometrik fotoğraf 

- Son 6 ayda çekilmiş ve başvuru sahibinin güncel halini gösteren (0 yaş çocuklar 
için de, dahil olmak üzere) 
- 50mm X 60mm ebatlarında 
- Arka Fonu Beyaz 
- Biyometrik özelliklere sahip 

b) Üzerinde TC kimlik numarasının bulunduğu TC nüfus  cüzdanı aslı,  (başvuru  
esnasında ibraz edilmeli) 

 
c) Müracaat sırasında parmak izi alınacaktır. Müracaat sırasında başvuru sahibinin 
parmak izi alınmaktadır. Daha önce herhangi bir sebeple( sürücü belgesi, silah ruhsatı, 
pasaport alan) parmak izi alınmış olan kişiler, parmak izlerinin alındığını belgelendirmeleri 
halinde, tekrar parmak izi vermek durumunda kalmayacaktır.2559 sayılı Polis Vazife ve 
Salahiyet Kanunun 5’inci maddesi uyarınca, 7 yaşını bitirmiş ve daha büyük çocuklardan 
parmak izi alınmaktadır. 

 

http://pasaport.iem.gov.tr/biometrik.htm?width=175&link=http://pasaport.iem.gov.tr/?page_id=698
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d) Pasaport Cüzdan Bedelinin anlaşmalı bankalar veya Maliye Veznelerine   

yatırıldığına dair dekont aslı. 
- Dekontun üzerinde Tahsil Edilmiştir kaşesinin basılması 
- Dekontun 1. Nüshasının müracaatta sunulması (en üst nüsha) 
- Dekontun üzerinde tahsilatı yapan memurun ıslak imzasının bulunması 
gerekmektedir 

 
e) Varsa daha önceden alınmış pasaportların aslı getirilmelidir. 

 
         ÖNEMLİ 

 Başvuru sırasında hak sahibi pasaport alsın veya almasın mutlaka bulunmalıdır. Hak 
sahibinin olmaması halinde işlem yapılmamaktadır 

 Her görevlendirmede mutlaka kurumdan onaylı hizmet pasaport formu getirilecektir. 
Pasaportun süresinin uzun veya kısa olması önemli değildir. Form getirmeden yurt 
dışına giriş-çıkış yapanlar hakkında Savcılığa suç duyurusunda bulunulacaktır. 

 Göreve gidilen ülke Hizmet Pasaporta vize istiyor ise müracaat için, görev başlangıç 
tarihinden 25 gün önce, göreve gidilen ülke Hizmet Pasaporta vize istemiyor ise 
müracaat için, görev başlangıç tarihinden 15 gün önce, müdürlüğümüze gelinmelidir. 
Bu tarihlerden önce sistem müracaatı kabul etmemektedir. (A.B.D ve İngiltere için 10 
günlük ek süre ilave edilir.) 

 Belediye tarafından yapılan görevlendirmelerde, görev yazıları Valilikçe 
onaylatılacaktır veya Belediye Meclis kararı getirilecektir. 

 Federasyonlar tarafından yapılan görevlendirmelerde, görev yazıları Federasyon 
Başkanınca onaylanacaktır. 

NOT: 18 yaşından küçüklerin ve kısıtlıların pasaport alabilmeleri için ebeveynlerinin 

muvafakat vermesi gerekmektedir.  Muvafakat verecek kişiler bu işlemi noter huzurunda 

yapabilecekleri gibi bizzat pasaport müracaatı esnasında hazır bulunarak görevli memur 

huzurunda da yapabilirler. 

 


