YURT DISINA CIKIS ONCESI i$ VE iISLEMLER

Proje kapsaminda yurt disina ¢ikis yapacak 6gdrenci ve 6gretmenler, 2004/52 sayili
Avrupa Birligi Egitim ve Genclik Programlari Genelgesi ¢ergevesinde vizeden muaf olarak
hizmet damgali pasaport alabilmektedir. Bu dogrultuda izlenmesi gereken yol asagida
izah edilmigtir.

a) YURTDISI GIKIS iZINLERININ ALINMASI

Ogrenci ve 6gretmenlerimizin hareketlilik stresince izinli sayllmalari ve hizmet damgali
pasaport talebinde bulunabilmeleri icin 6ncelikle Valilik makamindan yurtdisina ¢ikis izni
alinmahdir. Yurt digi ¢ikis izninin alinabilmesi igin ilge Milli Egitim Midurligi kanalyla
gonderilecek olan resmi yaziya (Ek1) asagidaki belgelerin eklenmesi gerekmektedir.

e Proje Sonug Bildirimi (Asl gibidir onayli)
e Vel izin Dilekgeleri (Ek2)
e Sodzlesme Ornegi (Eger talep edilirse)

b) HiZMET DAMGALI PASAPORT BASVURULARININ YAPILMASI
o 1. ASAMA (Milli Egitim Midirliigi)

Hizmet Damgali Pasaport Basvurusu, kurumunuzdan yazilacak bir Ust yazi ekinde Valilik
Makamindan alinan onayin silsile yoluyla il Milli Egitim Mudirligi'ne sunulmasiyla
baglar. Pasaport talebinde bulunan biitiin grenci ve 6gretmenlerin basvuru esnasinda il
Milli Egitim MudurliGgi’'nde hazir bulunmasi gerekmektedir.

il Milli Egitim Mudarlagi OzIik Birimi'nde biitin bagvuru sahipleri igin Hizmet Damgali
Pasaport Talep Formlari (Ek3) duzenlenmesi gerekmektedir. Katiimci grubunun
kalabalik olmasi sebebiyle islemleri hizlandirmak adina, séz konusu formun basvuru
oncesinde her bir katihmci igin doldurularak USB bellek ile ilgili personele teslim
edilmesinde fayda vardir. Talep formlari icin 2 Adet vesikalik fotograf istenmektedir.

e 2. ASAMA (Emniyet Mudurligu)

Emniyet MUdurligu’ne Hizmet Damgali Pasaport Talep Formlarina ilave olarak asagidaki
evraklarla birlikte basvuru yapilmasi gerekmektedir

a) 2 adet biyometrik fotograf
- Son 6 ayda ¢ekilmis ve bagvuru sahibinin guincel halini gésteren (0 yas ¢cocuklar
icin de, dahil olmak uzere)
- 50mm X 60mm ebatlarinda
- Arka Fonu Beyaz
- Biyometrik 6zelliklere sahip

b) Uzerinde TC kimlik numarasinin bulundugu TC niifus ciizdam ash, (basvuru
esnasinda ibraz edilmeli)

¢) Miracaat sirasinda parmak izi alinacaktir. Miracaat sirasinda basvuru sahibinin
parmak izi alinmaktadir. Daha 6nce herhangi bir sebeple( surticu belgesi, silah ruhsati,
pasaport alan) parmak izi alinmis olan kigiler, parmak izlerinin alindigini belgelendirmeleri
halinde, tekrar parmak izi vermek durumunda kalmayacaktir.2559 sayili Polis Vazife ve
Salahiyet Kanunun 5’inci maddesi uyarinca, 7 yasini bitirmis ve daha biyuk gocuklardan
parmak izi alinmaktadir.


http://pasaport.iem.gov.tr/biometrik.htm?width=175&link=http://pasaport.iem.gov.tr/?page_id=698

d) Pasaport Cuzdan Bedelinin anlagmali bankalar veya Maliye Veznelerine
yatirildigina dair dekont asli.
- Dekontun tGzerinde Tahsil Edilmistir kasesinin basiimasi
- Dekontun 1. Nushasinin miracaatta sunulmasi (en Ust ntsha)
- Dekontun Gzerinde tahsilati yapan memurun islak imzasinin bulunmasi
gerekmektedir

e) Varsa daha 6nceden alinmig pasaportlarin ash getirilmelidir.

ONEMLI

e Basvuru sirasinda hak sahibi pasaport alsin veya almasin mutlaka bulunmalidir. Hak
sahibinin olmamasi halinde islem yapiimamaktadir

o Her goérevlendirmede mutlaka kurumdan onayli hizmet pasaport formu getirilecektir.
Pasaportun suresinin uzun veya kisa olmasi dnemli degildir. Form getirmeden yurt
disina giris-¢ikis yapanlar hakkinda Savciliga su¢ duyurusunda bulunulacaktir.

o Goreve gidilen ulke Hizmet Pasaporta vize istiyor ise miracaat igin, gorev baslangic
tarininden 25 gliin dnce, goreve gidilen Ulke Hizmet Pasaporta vize istemiyor ise
muracaat i¢in, gorev baslangi¢ tarihinden 15 gun 6nce, mudurligumuize gelinmelidir.
Bu tarihlerden énce sistem miiracaati kabul etmemektedir. (A.B.D ve ingiltere icin 10
gunlik ek sure ilave edilir.)

e Belediye tarafindan vyapilan goreviendirmelerde, goérev vyazilari Valilikge
onaylatilacaktir veya Belediye Meclis karari getirilecektir.

o Federasyonlar tarafindan yapilan goérevlendirmelerde, gbérev yazilari Federasyon
Bagkaninca onaylanacaktir.

NOT: 18 vyasindan kuguklerin ve kisitlilarin pasaport alabilmeleri icin ebeveynlerinin
muvafakat vermesi gerekmektedir. Muvafakat verecek kisiler bu islemi noter huzurunda
yapabilecekleri gibi bizzat pasaport muracaati esnasinda hazir bulunarak gérevli memur
huzurunda da yapabilirler.



